Késhilli i Institucionit Publik Qendra Informative Kulturo-Informative Malesi-Tuzi, né seancén e
mbajtur mé 14.03.2022. solli:

RREGULLORJA E PUNES

E KESHILLIT (BORDIT) TE IP QKI “MALESIA” TUZ

I DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni 1.

Rregullorja e punés sé Késhillit té Institucionit rregullon ményrén e Punés sé Késhillit té IP QKI
Malésia Tuz, né tekstin e métejmé Institucioni.

Neni 2

Céshtjet qé kané té béjné me organizimin dhe punén e Késhillit, té cilat nuk jané té rregulluara
me kété Rregullore, mund té rregullohen me vendim ose konkluzion té vecanté té Késhillit.

Neni 3
Késhilli i kryen detyrat nga kompetencat e tij né seancat - mbledhjet gé mbahen sipas nevojés.
Neni 4

Né raste té jashtézakonshme apo urgjente té justifikuara, kur vendimet e vonuara mund té kené
pasoja té démshme pér Institucionin, Késhilli, me propozimin e Drejtorit té Institucionit ose
Kryetarit té Késhillit, mund té marré vendim pa mbajtur seancé me deklaraté me shkrim té
anétaréve apo mund té mbajé mbledhje dhe té vendos né formé elektronike.

Né rastet nga paragrafi 1. i kétij neni, projektvendimi formulohet né até ményré qé anétarét e
Késhillit t¢ mund té deklarohen “PER” , KUNDER” ose , TE PERMBAJTUR”.

Né bazé té deklaratave me shkrim apo né ményré elektronike té anétaréve té Késhillit, drejtori i
Institucionit, pérkatésisht kryetari i Késhillit, pércakton nése éshté marré vendimi dhe pér kété
¢éshtje informohet Késhilli né seancén e radhés.

Neni 5

Késhilli punon dhe vendos né ményré té vlefshme nése merr pjesé né seancé dhe nése pér
vendimin votojné shumica e numrit té pérgjithshém té anétaréve. Anétari i Késhillit, i cili kur
merr vendime pér ¢éshtje me interes publik, nuk pajtohet me mendimin e shumicés, ka té drejté
dhe detyrim té paragesé dhe té shpjegojé me shkrim mendimin kundérshtues.



II TE DREJTAT DHE DETYRIMET E ANETAREVE TE KESHILLIT

Neni 6

Anétarét e Késhillit kané té drejté dhe obligim té marrin pjesé né seancat dhe té marrin pjesé né
punén e Késhillit.

Né rast té pamundésisé pér té marré pjesé né seancé, anétarét e Késhillit jané té detyruar té
njoftojné paraprakisht Kryetarin e Késhillit dhe té arsyetojné mungesén e tyre.

Nése njé anétar i Késhillit mungon pa arsye né tri seanca gjaté vitit, inicohet procedura pér
shkarkimin e tij.

Neni 7

Né punén e Késhillit, anétarét e tij kané té drejté: - té propozojné mbajtjen e seancave; - paraget
propozime pér vendime, konkluzione dhe akte tjera nga fushéveprimi i punés sé Késhillit; - té
béjé pyetje né lidhje me punén dhe funksionimin e Institucionit; - t€ informohen pér ¢éshtje,
njohurité e té cilave u nevojiten pér té kryer me sukses funksionin e anétarit té Késhillit;

- Anétarét e Késhillit jané té detyruar ta kryejné kété funksion me ndérgjegje dhe
profesionalizém.

Neni 8

Anétarét e Késhillit kané té drejté t'i drejtojné Drejtorit té Institucionit gojarisht ose me shkrim
pyetje né lidhje me punén e Institucionit dhe ¢éshtjet nga kompetenca e tij né mbledhjen e
Késhillit.

Drejtori i institucionit éshté i detyruar t'u pérgjigjet pyetjeve té béra me gojé ose me shkrim
anétaréve té Késhillit né seancén e radhés.

111 PERGATITJA DHE THIRRJA E SEANCAVE

Neni 9

Seancat e Késhillit thirren nga Kryetari me iniciativén e tij, ndérsa né mungesé té tij seanca
mund té thirret nga njé anétar i Késhillit, i eméruar nga Késhilli.

Kryetari i Késhillit éshté i detyruar té thérrasé seancén e Késhillit me kérkesé té sé paku njé té
tretés (1/3), anétaréve té Késhillit, si dhe me kérkesé té drejtorit té institucionit, kryetarit té
sindikatés dhe organit kompetent té Themeluesit.

Rendi i dités i seancave té Késhillit, si rregull, u dérgohet anétaréve té tij té paktén 5 dité para
seances.



Neni 10
Ftesa pér seancé duhet té pérmbajé rendin e dités, kohén dhe vendin e seancés.
Sé bashku me ftesén pér seancé dorézohet edhe materiali pér rendin e dités té propozuar.

Materiali dérgohet né formé elektronike pérmes e-mailit.

Neni 11

Propozimin e rendit té dités sé seancés sé Késhillit e pérpilon Kryetari i Késhillit, né
bashképunim me drejtorin e institucionit.

Neni 12

Né raste urgjente dhe té justifikuara, Kryetari i Késhillit mund té thérrasé seancé jo mé voné se
24 oré para mbaijtjes sé saj.

Né rastet nga paragrafi 1. i kétij neni, propozimi i rendit té dités dhe materiali pér mbledhjen e
Késhillit shpallet dhe paraqitet né veté seancén.

IV PUNA NE SEANCA
Neni 13

Kryetari i Késhillit hap seancén, udhéheq punén e tij dhe kujdeset pér ruajtjen e rendit né
seance.

Pér kété géllim, Kryetari i Késhillit né veganti:

- pércakton nése né seancé marrin pjesé numér i mjaftueshém i anétaréve té Késhillit té cilét
ligjérisht mund té vendosin dhe té pércaktojné rendin e dités;

- né rast se né seancé nuk éshté i pranishém numri i mjaftueshém anétaréve té Késhillit apo nuk
merr pjesé drejtori i institucionit, kryetari e shtyn até dhe cakton njé tjetér;

- pasi té konstatohet se Késhilli ligjérisht mund té vendosé né ményré té vlefshme pér
propozimin e Kryetarit, pércaktohet rendi i dités;

- siguron qé puna e Késhillit té kryhet sipas rendit té dités té pércaktuar dhe dispozitave té késaj
Rregulloreje;

- ujep fjalén anétaréve té Késhillit dhe pjesémarrésve té tjeré né puné;
- né raste té justifikuara miraton largimin e anétaréve té Késhillit nga seancat;
- shqipton masa né rast té prishjes sé rendit né mbledhjen e Késhillit;

- propozon miratimin e vendimeve, konkluzioneve dhe akteve té tjera, kur konstaton se ¢éshtja
e rendit té dités éshté diskutuar mjaftueshém dhe

- nénshkruan aktet e Késhillit.



Neni 14
Askush nuk mund té keté fjalén né seancé para Kryetarit té Késhillit.
Pjesémarrési né diskutim mund té flasé vetém pér céshtjet g€ jané né rendin e dités.

Né seancé diskutohet sipas rendit té paraqitjes pér diskutim.

Neni 15

Anétarét e Késhillit, kur marrin fjalén pér njé ¢éshtje, mund té diskutojné vetém njé heré, por
Kryetari i Késhillit, gjegjésisht personi tjetér gé drejton seancén, mund té lejojé njé ridiskutim
nése mendon se do té kontribuojé né sqarimin e ¢éshtjes sé rendit té dités.

Neni 16

Prezantimi i anétarit té Késhillit duhet té jeté i shkurtér dhe i garté dhe té pérmbajé propozime
pér zgjidhjen e ¢éshtjes né diskutim.

Né prezantimin e tij, anétari i Késhillit duhet té pérmbahet nga shprehjet dhe konkluzionet fyese
dhe té shémtuara dhe té pérpiget té pérdoré vetém faktet si argument.

Neni 17

Nuk lejohet té ndérhyhet te folési, apo té ndérhyhet né prezantimin e tij, pér té cilén kujdeset
Kryetari i Késhillit, gjegjésisht personi gé drejton seancén.

Neni 18

Kryetari i Késhillit éshté i autorizuar t'ia marré fjalén diskutuesit nése ai/ajo térhiget nga
¢éshtja e rendit té dités, ose nése vepron né kundérshtim me dispozitat e késaj Rregulloreje.

Neni 19

Pas pércaktimit té rendit té dités, miratohet procesverbali nga seanca paraprake. Anétari i
Késhillit ka té drejté té béjé vérejtje né procesverbal. Né seancé vendoset pér themelin e
kundérshtimeve. Vérejtjet e béra shénohen né procesverbal.



Neni 20
Me miratimin e procesverbalit nga seanca e kaluar, ¢éshtjet diskutohen sipas rendit té dités.

Informacion mé té detajuar pér ¢éshtje té caktuara mund té ofrojé pérpunuesi i materialit ose
raportuesi, i cili éshté i detyruar t'u japé shpjegime shtesé anétaréve té Késhillit dhe
pjesémarrésve té tjeré né diskutim gjaté seancés.

V  VENDIMMARRJA, VOTIMI DHE RUAJT]JA E RENDIT NE SEANCE

Neni 21
Késhilli vendos me votim né pérputhje me nenin 6 té késaj Rregulloreje. Votimi éshté publik.

Pérjashtimisht, kur Késhilli vendos, votimi mund té jeté i fshehté.

Neni 22

Pas votimit, Kryetari i Késhillit, pérkatésisht personi qé drejton seancén, i pércakton rezultatet e
votimit dhe shpall nése propozimi i aktit té pérgjithshém, konkluzionit, géndrimit, vendimit apo
aktit tjetér éshté miratuar apo jo.

Neni 23

Pér mbajtjen e rendit né seancé kujdeset Kryetari i Késhillit, pérkatésisht personi qé e udhéheq
seancén.

Neni 24

Pér shkak té shkeljes sé rendit né seancé, anétaréve té Késhillit dhe personave pjesémarrés né
punimet e seancés mund t'u shqiptohet:

- paralajmérim verbal;

- vérejtje e shénuar né procesverbal;
- marrija e fjalés dhe

- largimi nga seanca.

Masén e vérejtjes verbale, vérejtjen me procesverbal dhe marrjen e fjalés i shqipton kryetari,
pérkatésisht personi tjetér qé e drejton seancén, kurse masén e largimit nga seanca e zbaton me
propozimin e kryetarit té Késhillit, pérkatésisht té personit tjetér qé e drejton seancén., me
shumicé votash.



Neni 25

Vérejtje verbale jepen pér sjellje dhe fjalé né seancé, anétaréve té Késhillit dhe personave té
tjeré pjesémarrés né puné, té cilét shkelin rendin, fyen té pranishmit né seancé dhe shkelin
rregullat e mirésjelljes dhe dispozitat e késaj Rregulloreje dhe dinjitetin e Késhillit.

Vérejtje e shénuar né procesverbal u shqgiptohet anétaréve té Késhillit dhe personave té tjeré
pjesémarrés né puné, té cilét tashmé jané qortuar pér sjelljen e tyre, si dhe pa vérejtje paraprake
né rast té shkeljes sé réndé té rendit, sipas vlerésimit té Kryetarit té Késhillit ose personi tjetér
gé drejton seancén.

Térheqja e fjalés u shqiptohet anétaréve té Késhillit, ose personave té tjeré gé marrin pjesé né
punimet e seances, té cilét vazhdojné té ndérhyjné né punén e seancés edhe pas vérejtjes sé
shénuar né procesverbal.

Largimi nga seanca shqiptohet pér fyerje té vazhdueshme dhe té réndé té kryetarit dhe
anétaréve té Késhillit, nése fjala éshté marré mé paré.

Neni 26

Anétari i Késhillit dhe personi tjetér gé merr pjesé né seancé, té cilit i éshté shqiptuar masa e
largimit nga seanca, éshté i detyruar té largohet menjéheré nga hapésira ku mbahet seanca dhe
nuk mund té kthehet né té deri né pérfundim té seancés.

Nése personi nga paragrafi 1. i kétij neni nuk largohet nga salla ku mbahet seanca, Kryetari i
Késhillit e ndérpret até dhe nuk do té vazhdojé punén derisa personi i largét té largohet nga
seanca.

VI PROCESVERBALET DHE AKTET E KESHILLIT

Neni 27
Né mbledhjen e Késhillit mbahet procesverbal.

Procesverbali pérmban: vendin dhe datén e mbledhjes, shénimin e anétaréve té pranishém dhe
né mungesé té Késhillit dhe pjesémarrésve té tjeré, rendin e dités dhe vendimet dhe
konkluzionet e nxjerra.

Me kérkesé té qarté té anétarit té Késhillit, mendimi i tij futet né procesverbal né formé koncize,
pérkatésisht propozim pér njé ¢éshtje té caktuar qé Késhilli e ka shqyrtuar né seancé.

Procesverbalin e mban Sekretari i Institucionit, nése kjo pozité ekziston né Institucion,
pérkatésisht mund ta mbaj edhe ndonjé person tjetér i autorizuar nga Késhilli.



Neni 28

Procesverbalin e nénshkruan kryetari i Késhillit, gjegjésisht personi qé e udhéheq seancén dhe
procesmbajtési.

Procesverbali dhe aktet e miratuara té Késhillit ruhen né zarf té vecanté né ményrén e
pércaktuar nga kryetari i organit drejtues.

Neni 29

Procesverbali u dérgohet anétaréve té Késhillit, kurse teksti i akteve té miratuara punétoréve té
autorizuar pér pérmbarim.

Neni 30

Késhilli miraton akte té pérgjithshme dhe individuale. Té gjitha aktet e réndésishme té Késhillit
publikohen né tabelén e shpalljeve té Institucionit.

Neni 31

Kjo Rregullore hyn né fuqi ditén e miratinit nga Késhilli i institucionit.
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